
ลงชื ่อ 
( ) 

ตำแหน่ง 
วันที่ เด อน พ.ศ. 

 

 

 
 
 
 

ส ำหรับผู้แจ้งซ่ อม 

 
 

 

แบบแจ้งซ อมว่ัสดุ ค่รุภ่ัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์่ และอุ่ปกรณ่์ต อพ วงอ่ื่น่ๆ 
 

 

วันที่ เด อน พ.ศ. 

 

เรื่อง ขอแจ้งซ่อมวัสดุืครุภัณฑ์เคร ่องคอมพ ืวเตอร์ื และอืุปกรณต์่อพ่วงอื ่นืๆ 
 

เรียน่ ่ ผู้อำนวยการกลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

ข้าพเจ้าื(นาย/นาง/นางสาว) สกุล 
ตำแหน่ง หนว่ยงาน 
สังกัด เบอร์โทร 
โดยไดใ้ช้งานวัสดุืครุภัณฑ์เคร ่องคอมพื วเตอร์ื และอืุปกรณ์อื ่นืๆืค อ 

 เคร ่องคอมพื วเตอร์ื หมายเลขครภุืัณฑื์ 
ยี่ห้อ รุ่น 

 เคร อ่งพื มพื์ืหมายเลขครุภืัณฑื์ 
ยี่ห้อ รุ่น 

 อื ่นืๆ หมายเลขครภุืัณฑื์ 
ยี่ห้อ รุ่น 

อาการเสีย 
 

 
 

จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพ จารณาืดำเน นการให้ต่อไป 
 

 

ลงชื ่อ ผู้แจ้งซ่อม 
( ) 

 
 
 

 

สำหรับผูอ้ำนวยกำรกลุ มเทคโนโลย่ีสำรสนเทศ 

ตำแหน่ง 
วันที่ เด อน พ.ศ. 

 ทราบืมอบหมายให้ ดำเนื นการตรวจสอบรายการื
วัสดุ คืรุภัณฑค์อมพื วเตอร์ื และอืุปกรณต์่อพ่วงอื ่นืๆืตามรายการขื้างต้นืแล้วรายงานผลการตรวจสอบอุปกรณ์
ดังกล่าวืื ให้ทราบต่อไปด้วย 



ลงชื ่อ 
( ) 

ตำแหน่ง 
วันที่ เด อน พ.ศ. 

 

สำหรับเจ้ำหน้ำที่กลุ่ มเทคโนโลย่ีส ำรสนเทศ  
 

เรื่อง ขอแจ้งผลการตรวจสอบวัสดุืครุภัณฑ์เคร ่องคอมพื วเตอร์ื และอืุปกรณต์่อพ่วงอื ่นืๆ 
 

เรียน่ ผู้อ านวยก ารกลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

ตามที่ื ไดื้รืับมอบหมายใหื้ดำเนื นการตรวจสอบรายการวืัสดุืครืุภัณฑื์คอมพื วเตอร์ืและอืุปกรณื์ 
ต่อพ่วงอื ื่นืๆืของื(นาย/นาง/นางสาว) สกุล 
ต าแหน่ง หนว่ยงาน 
สังกัด เบอร์โทร 
โดยไดใ้ช้งานวัสดุืครภุัณฑ์เคร ่องคอมพื วเตอร์ื และอืุปกรณ์ต่อพ่วงอื ่นืๆืค อ 

 เคร ่องคอมพื วเตอร์ื หมายเลขครภุืัณฑื์ 
 เคร อ่งพื มพื์ืหมายเลขครุภืัณฑื์ 
 อุปกรณต์่อพ่วงือื ่นืๆืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืหมายเลขครภุืัณฑื์  

 

จากการตรวจสอบ ผืลปรากฏวื่า รืายการดังกล่าวขา้งต้น 
 สามารถด าเน นการแกื้ไขได้ืโดย 

 
 

 ไม่สามารถด าเน นการแกื้ไขได้ืเน ่องจาก 
 
 

ข้อเสนอสำหรับก ารแกื้ไข 
 

 
 

จึงเรียนมาเพื ่อโปรดทราบ แืละพื จารณามอบหร อแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไปื 
 
 

ลงชื ่อ 
( ) 

                                                          ตำแหน่ง 
 

 

สำหรับผูอ้ำนวยกำรกลุ มเทคโนโลย่ีสำรสนเทศ 
วันที่ เด อน พ.ศ. 

เรื่อง่มอบหมายให้ดำเน นการแกื้ไขวัสดุืครุภัณฑ์เคร ่องคอมพื วเตอร์ื และอืุปกรณต์่อพ่วงอื ่นืๆ 
 ทราบืมอบหมายให้ ด ำเ น ื น ก า ร แ ก ื้ไ ข ปั ญ ห า

รายการดังกล่าวข้างต้นืหรื อแจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้องพ จารณาด าเน นการืตามขื้อเสนอต่อไป 


