
วิธีดําเนินการแจงขอมูลลิขสทิธ์ิ 
1. การกรอกขอมูลและระบุรายละเอียดตางๆ   
                (1)  ช่ือเจาของลิขสิทธิ์  ใหระบุช่ือสัญชาติ  หมายเลขบัตรประจําตัว
ประชาชนหรือนิติบุคคล (แลวแตกรณี)  และท่ีอยูของเจาของลิขสิทธิ์  
                (2)  ช่ือตัวแทน  กรณีที่เจาของลิขสิทธิ์ตองการมอบอํานาจใหกับผูรับมอบ
อํานาจมาดําเนินการใด ๆ  เกี่ยวกับการรับแจงขอมูลลิขสิทธิ์และระบุถึงขอบเขตอํานาจ
ของผูรับมอบอํานาจ โดยใหระบุ ช่ือ สัญชาติ  หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือนิติ
บุคคล (แลวแตกรณี)  และที่อยูของผูรับมอบอํานาจ  
                (3)  สถานที่ติดตอในประเทศไทย  ใหระบุสถานที่และเบอรโทรศัพทที่
สามารถติดตอเจาของสิทธิหรือตัวแทน  เพื่อสะดวกในการติดตามเอกสารและ
ผลงาน  กรณีเอกสารและผลงานมีความไมครบถวน  
                (4)  ช่ือผูสรางสรรคหรือนามแฝง  ใหระบุช่ือ สญัชาติ  หมายเลขบัตร
ประจําตัวประชาชน หรือนิติบุคคล  ที่อยูผูสรางสรรค นามแฝง กรณีผูสรางสรรคเปนนิติ
บุคคลใหระบุ วัน เดือน ป ที่จดทะเบียนนิติบุคคล และกรณีที่ผูสรางสรรคเสยีชีวิตแลวให
ระบุ วัน เดือน ป ที่ผูสรางสรรคเสียชีวิต  
                (5)  ช่ือผูสรางสรรครวมหรือนามแฝง  ใหระบุช่ือ  สัญชาติ  หมายเลขบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือนิติบุคคล  ที่อยูของผูสรางสรรคหรือนามแฝง  กรณมีีผู
สรางสรรครวมมากกวา 1 คน  ใหระบุในชองน้ี  กรณีผูสรางสรรครวมเปนนิติบุคคล  ให
ระบ ุ วัน  เดือน  ป  ที่จดทะเบียนนิติบุคคล  และกรณีที่ 
ผูสรางสรรครวมเสียชีวิตแลว  ใหระบ ุ วัน  เดือน  ป ที่ผูสรางสรรคเสียชีวติ  
                (6)  ช่ือผลงาน  ใหระบุช่ือผลงานที่สะกดถูกตอง เพื่อประโยชนในการระบุ
ในหนังสือรับรองการแจงขอมูล  
                (7)  ประเภทของงาน  ใหระบุประเภทของงานและลักษณะงานที่ประสงคจะ
ยื่นแจงขอมูลพรอมระบุผลงาน ที่ยื่นประกอบคําขอ  เชน   หนังสือ 1 เลม หรือแผน
ซีดี  1  แผน  ฯลฯ  เปนตน   
                (8)  ความเปนเจาของลิขสิทธิ์  ใหระบุวาเปนเจาของลิขสิทธิ์โดยวิธีใด เชน 
เปนผูสรางสรรค   
ผูวาจาง  ผูรับจาง  นายจาง  หรือผูรับโอนลิขสิทธิ์  ฯลฯ  เปนตน  
                (9)  ลักษณะการสรางสรรค  ใหระบุวา  เปนผูสรางสรรคขึ้นเอง
ทั้งหมด  สรางสรรคบางสวน   โดยระบุวามีสวนใดบาง  หรือ  เปนกรณีอื่นๆ  เชน  เปนผู
รวบรวมผลงาน  หรือผูดัดแปลงผลงาน  ฯลฯ   
                (10)  สถานที่สรางสรรค  ใหระบุวา  การสรางสรรคผลงานกระทําใน
ประเทศใด  
                (11)  ปที่สรางสรรค  ใหระบุปที่ทําการสรางสรรคผลงาน  
                (12)  การโฆษณางาน  ใหระบุ  วัน  เดือน  ป  และประเทศที่มีการโฆษณา
ครั้งแรก  โดยการทําสําเนางานออกจําหนายโดยความยินยอมของผูสรางสรรคและ
สําเนางานมี จํานวนมากพอสมควร  กรณ ี
ยังไมมีการโฆษณางานใหระบุโดยทําเครื่องหมายในชองยังไมไดโฆษณา  

                (13)  การแจง/จดทะเบียนลิขสิทธิ์ในตางประเทศ  ใหระบุวาเคยแจง/จด
ทะเบียนลิขสิทธิ์  
ในตางประเทศหรือไม  โดยใหทําเคร่ืองหมายลงในชองการแจงหรือจด
ทะเบียน  (แลวแตกรณี)  
                 (14) การอนุญาตใหใชลิขสิทธิ์/โอนลิขสิทธิ์  ใหระบุเครื่องหมายลงในชอง
วาเคยอนุญาต/โอน 
ลิขสิทธิ์หรือไม  เชน  หากไมเคยอนุญาตใหใชลิขสิทธิ์/โอนลิขสิทธิ์  ใหทําเครื่องหมาย
ในชองไมเคยอนุญาตใหผูอื่นใชลิขสิทธิ์หรือโอนลิขสิทธิ์ ในงานของตน  หากเคย
อนุญาตใหใชลิขสิทธิ์/โอนลิขสิทธิ์  



ใหระบุวาอนุญาตใหใชหรือโอนลิขสิทธิ์แกใคร เมื่อใด เปนการอนุญาตโอนลิขสิทธิ์โดย
ใหสิทธิทั้งหมดหรือบางสวน และมีระยะเวลาในการอนุญาต/โอนลิขสิทธิ์เทาใด   
                 (15) การเผยแพรขอมูลลิขสิทธิ์  ใหระบุวาอนุญาตใหคนอื่นตรวจดูเอกสาร
ในแฟมคําขอแจงขอมูลลิขสิทธิ์และผล งานหรือไม  
                 (16) การลงนามในคําขอใหเจาของลิขสิทธิ์หรือตัวแทนเปนผูลงนาม  

2. ใบตอทายคําขอแจงขอมูลลิขสิทธิ์  ในกรณีที่ขอมูลที่กรอกในคําขอ (ลข.01) มี
จํานวนมาก และผูขอไมอาจกรอกขอมูลไดครบถวนในแตละขอ เชน ในกรณีที่มีเจาของ
ลิขสิทธิ์  ตัวแทน ผูสรางสรรครวมมากกวา 1 คน ผูขอสามารถระบุขอมูลเพิม่เติมไดใน
ใบตอทายฯ  
 ผูลงนามในใบตอทาย คือ เจาของลิขสิทธิ์หรือตัวแทน  

3. แบบแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการสรางสรรคผลงานโดยยอ  ใหระบุวิธีการและ
ขั้นตอนในการสรางสรรคผลงานโดยยอหรือแรงบันดาลใจในการ สรางสรรคผลงาน  
 ผูลงนามในแบบแสดงรายละเอียดการสรางสรรคผลงานโดยยอ คือ เจาของลิขสิทธิ์
หรือ 
ตัวแทน  

4. หนังสือรับรองความเปนเจาของงานลิขสิทธิ์  ใหระบุช่ือเจาของลิขสิทธิ์ ที่อยู 
ทะเบียนนิติบุคคล 
(ถามี)  ประเภทของงานลิขสิทธิ์  ช่ือผลงาน และระบุวันที่ยื่นคําขอแจงขอมูลลิขสิทธิ์   
 ผูลงนามในหนังสือรับรองความเปนเจาของลิขสิทธิ์ คือ เจาของลิขสิทธิ์  เทานั้น  

5. ผลงานลิขสิทธิ์ที่ใชยื่นประกอบคําขอ   
               - วรรณกรรม  เชน  หนังสือ ชุดเอกสาร แผนซีดี ฯลฯ  
               - โปรแกรมคอมพิวเตอร  เชน  สําเนา Source Code จํานวน 10 หนาแรก
และ 10 หนา สุดทาย หรือสงซีดีหรอืแผนดิสกบรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร และในกรณีที่
มี Source Code นอยกวา 50 หนา ใหสงแผนซีดีหรือแผนดิสกบรรจุโปรแกรม
คอมพิวเตอร โดยเจาของลิขสิทธิ์อาจผนึกและลงลายมือช่ือกํากับดวยก็ได  
               - นาฏกรรม  เชน  แผนซีดี ภาพการแสดงพรอมบรรยายประกอบทาทางทุก
ขั้นตอน ฯลฯ  
               - ศิลปกรรม  เชน  ภาพถายผลงาน  ภาพรางผลงาน  ภาพพิมพเขียว   
               - สิ่งบันทึกเสียง  เชน  แผนซีดี  เทปเพลง ฯลฯ  
               - โสตทัศนวัสดุ  เชน  แผนซีดี  แผนดีวีดี ฯลฯ  
               - ภาพยนตร  เชน  แผนซีดี  แผนดีวีดี ฯลฯ  
               - ดนตรีกรรม  เชน  เน้ือเพลง  แผนซีดี  เทปเพลง  โนตเพลง  ฯลฯ  
               - แพรเสียงแพรภาพ  เชน  แผนวีซีดี  แผนซีดี ฯลฯ  
               - งานอื่นใดอันเปนงานในแผนกวรรณคดี แผนกวิทยาศาสตร หรือแผนก
ศิลปะ เชน ภาพถายของผลงาน ฯลฯ   

6. เอกสารที่ใชประกอบการแจงขอมูลลิขสิทธิ์  
               1.  สําเนาบัตรประชาชน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีเปนบุคคล
ธรรมดา) 
               2.  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ที่นายทะเบียนออกใหไมเกิน 6 เดือน 
ของเจาของลิขสิทธิ์   
 (กรณีเปนนิติบุคคล)  
               3. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประชาชน
ของผูรับมอบอํานาจ  พรอมรับรองสาํเนาถูกตอง (กรณีมีการมอบอํานาจ) 



               4. หนวยงานหรือองคกรของรัฐบาลใชสําเนาหนังสือแตงตั้งผูบริหาร
หนวยงานหรือ องคกรฯ รวมทั้งสําเนาบัตรประชาชนของผูยื่นคําขอ พรอมรบัรองสําเนา
ถูกตอง  
               5.  มูลนิธิใชสําเนาหนังสือการจดทะเบียนตั้งมูลนิธิ พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง  

 


