
O 13 
ผังแสดงขั้นตอนการปฏิบตัิงาน  กองส่งเสริมวิชาการและงานวิจัย 

 

เริ่มต้น 
 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
ลงทะเบียนเลขท่ีรับเรื่องของกอง 

 

เสนอเรื่องให้ผู้อ านวยการกอง 
พิจารณามอบหมายฝ่ายต่างๆ 

 

หัวหน้าฝ่ายมอบหมายงาน 
ให้ผู้รับผิดชอบงานในฝ่ายด าเนินการ 

 

ผู้รับผิดชอบงาน 
ด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

น าเสนอเรื่องท่ีด าเนินการแลว้เสร็จ 
ผ่านหัวหน้าฝ่าย 

 

หัวหน้าฝ่าย 
ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

น าเสนอเรื่องถึงผู้อ านวยการกอง 
 

ผู้อ านวยการกอง 
ตรวจสอบความถูกต้อง

อีกครั้ง 
 

ผู้อ านวยการกองเสนอเรื่องถึงผู้บริหาร 
ลงนาม/สั่งการ/ให้ความเห็นชอบ 

 

สิ้นสุดกระบวนงาน 
 


