
แบบแจ้งซ่อมวัสดุ ครุภัณฑเ์ครื่องคอมพิวเตอร ์
(Hardware, Software, Network) และอุปกรณ์อื่นๆ 

                                                                                                   
                                                                                                     วันที่........เดือน.................พ.ศ......... 
 
(ส่วนที่ 1: ส ำหรับผู้แจ้งซ่อม)      
เรียน  หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
เรื่อง   ขอแจ้งซ่อมวัสดุ ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร ์ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวร์และอปุกรณ์อื่นๆ 
         ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว).....................................................................สกุล.....................................................
ต ำแหน่ง..........................................................................หน่วยงำน/ฝ่ำย/งำน.................................................................
สังกัด (ส ำนัก/กอง/ศูนย์)...........................................................................เบอร์โทร ....................................................... 
โดยได้ใช้งำนวัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวร์และอุปกรณอ์ื่นๆ ที่เกี่ยวขอ้ง โดยเป็นประเภทรำยกำร 
         จอภำพ (Monitor)              ตัวเครื่องคอมพิวเตอร์           เครื่องพิมพ์ (Printer)           เมำส์ (Mouse) 
         แป้นพมิพ ์(Keyboard)         เครื่องสแกนเนอร์                 อุปกรณ์อ่ืน ๆ.................................................... 
         ระบบเครือข่ำย (LAN) ระบุรำยละเอียด ............................................................................................................. 
         งำนติดตั้งโปรแกรม (Software) เนื่องจำก........................................................................................................... 
         งำนบ ำรุงรักษำอุปกรณอ์ื่น ๆ ............................................................................................................................... 
หมำยเลขครุภณัฑ์.................................................................หมำยเลขเครือ่ง(S/N)......................................................... 
อำกำรที่เสีย .................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 
         จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ ด ำเนินกำรให้ต่อไป 
                                
                                                                       ลงชื่อ.........................................................ผู้แจ้งซ่อม 
                                                                            (...........................................................) 
                                                                      ต ำแหน่ง.............................................................. 

(ส่วนที่ 2 : ส ำหรับหัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ)                                                                           
 เรื่อง กำรด ำเนินกำรกำรตรวจสอบวัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวรแ์ละอุปกรณ์อื่นๆ                
              ทรำบ มอบหมำยให้............................................................................ด ำเนินกำรตรวจสอบรำยกำรวัสดุ 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวรแ์ละอุปกรณ์อื่นๆ ตำมรำยกำรข้ำงต้น แล้วรำยผลดังกล่ำวต่อไปด้วย 
                 
                                                                      ลงชื่อ............................................................            
                                                                                 (นำงสำวจ ำลอง   แจ่มนำม) 
                                                                     ต ำแหน่ง หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
                                                                     วันที่........เดือน...............................พ.ศ.............. 
 
 

เลขท่ีรับใบแจง้ซ่อม .............. 



______________________________________________________________________________________ 
(ส่วนที่ 3 : ส ำหรับงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ)                                                                           
เรื่อง   รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตรวจสอบ วัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวร์และอุปกรณ์อื่นๆ 
เรียน   หัวหนำ้งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
         ตำมที่ได้รับมอบหมำยให้ด ำเนินกำรตรวจสอบ วัสดุ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวร์และอุปกรณอ์ื่นๆ 
ของ(นำย/นำง/นำงสำว).....................................................สกุล................................................โดยเป็นประเภทรำยกำร 
         จอภำพ (Monitor)              ตัวเครื่องคอมพิวเตอร์           เครื่องพิมพ์ (Printer)           เมำส์ (Mouse) 
         แป้นพมิพ ์(Keyboard)         เครื่องสแกนเนอร์                 อุปกรณ์อ่ืน ๆ.................................................... 
         ระบบเครือข่ำย (LAN) ระบุรำยละเอียด ............................................................................................................. 
         งำนติดตั้งโปรแกรม (Software) เนื่องจำก........................................................................................................... 
         งำนบ ำรุงรักษำอุปกรณอ์ื่น ๆ ............................................................................................................................... 
หมำยเลขครุภณัฑ์.................................................................หมำยเลขเครือ่ง(S/N)......................................................... 
        จำกกำรตรวจสอบ ผลปรำกฏว่ำ รำยกำรดังกล่ำวข้ำงต้น   
          สำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได ้  โดย......................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
          ไมส่ำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได ้เนือ่งจำก................................................................................................................ 
...........................................................................................................................................................................................   
ข้อเสนอส ำหรบักำรแก้ไข.................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
           จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และพจิำรณำ 
 
                                                                          ลงชื่อ.......................................................ผู้ด ำเนินกำร    
                                                                                (........................................................) 
                                                                         ต ำแหน่ง......................................................... 
                                                                                วันที.่......เดือน......................พ.ศ......... 
______________________________________________________________________________________ 
(ส่วนที่ 4 : ส ำหรับหัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ)                                                                           
เรื่อง  มอบหมำยให้ด ำเนินกำรกำรแก้ไขวัสด ุครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฮำร์ดแวร์ ซอฟแวรแ์ละอุปกรณ์อืน่ๆ                
              ทรำบ มอบหมำยให้............................................................................ด ำเนินกำรแก้ไขรำยกำร หรือตำม
ข้อเสนอดังกล่ำวข้ำงต้น                   
 
                                                                      ลงชื่อ............................................................            
                                                                                 (นำงสำวจ ำลอง   แจ่มนำม) 
                                                                     ต ำแหน่ง หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
                                                                     วันที่........เดือน...............................พ.ศ.............. 
 


